
図書館業務紹介

「参 考 業 務 係 」

中央図書館運用課

参考業務係では、利用者サービスの一環 と

して以下の業務 を行っています。

1.参 考質問の受付 ・回答

く1)所 蔵 ・所在調査

② 文献 ・資料調査

(3)事 項調査

(4)入 物調査

2。 相互利用

(1)文 献複写

② 図書貸借

(3)他 図書館等への利用紹介

3.デ ータベース検索

4.利 用指導

1.に ついては、特定資料の所蔵有無および

所蔵機関の調査、特定主題について書かれた

文献 ・資料の調査、特定事項の調査、特定人

物の調査等 について、主として図書館所蔵資

料を使って回答いたします。

2.に ついては、本学に所蔵が無い雑誌の論

文あるいは図書の一部 などを、それを所蔵 し

ている他大学の図書館等 から複写物で入手い

たします。国内に所蔵がないものについては、

国外機関へ依頼を出すこともできます。また、

図書については現物 を国立国会図書館、貸出

に応 じてくれる大学図書館等から借用で きま

す。 さらに、直接他大学の図書館等を利用 さ

れたい場合には、先方への利用許可申請書類

を発行いたします。複写 および郵送にかかっ

た費用は申込者の負担になりますが、専任教

員の場合個人研究費扱いも可能です。

3。については、専任の教職員に限り各種デ

ータベースを用いた情報検索サービスを実施

して い ます 。 検 索 費 用 は 図 書 館 で 負 担 して お

り ます が、 特 に外 国 製 デ ー タベ ー スは 利 用 料

金 が 高 価 な た め 、 限 りあ る予 算 を有 効 に活 用

す べ く ご協 力 を お願 い い た しま す。 現 在 利 用

で き る検 索 シス テ ム は以 下 の も の で す 。

●DIALOG・

●STNInternational

●JOIS

●JOIS-F

●NACSIS-IR

●UTOPIA

●ASSIST

●HINET

利 用 に際 しま して は 、 事 前 に所 定 の 申込 書 に

必 要 事 項 を記 入 の上 、 検 索 実施 日 を予約 して

下 さ い。

4.に つ い て は 、基 本 的 な 図 書 館 の 利 用 方 法

を個 別 に 説 明 す るほ か、 ゼ ミ単 位 で の 説 明 に

も応 じ ます 。 卒 論 の テ ー マ を決 め る前 に一 度

利 用 され て み て は い か が で し ょ うか。

1～3の 申込書は図書館3階 の参考業務係

で用意 してお ります。詳細 について不明な点

はお尋ね下 さい。(内 線2510.2511)
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