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「課題やレポートの書き方が分からない」「資料の調べ方がわからない」

「参考文献はどう書けば良いの？」など、レポート・論文作成に困っている

みなさんにすすめ方のコツを紹介します。

まず始めに「課題内容の確認」です。

テーマや提出期限の他にも提出方法、文字数、文字サイズ、氏名・学籍番号を

記載する位置、提出データはPDF形式など指定されている場合があります。

担当教員からの連絡は必ず確認するようにしましょう。

OPACで国立国会図書館のデジタル化資料（図書：著作権フリー約35万件）が

「〇〇論」レポート

テーマ ：×××について

提出期限：△月△日

提出方法：メール

必ずPDF形式で提出！

次は「レポートの書き方の手順」の確認です。

中央図書館では、レポートの書き方の手順を分かりやすくまとめた

『レポートの書き方』と『提出セルフチェック！』の学修サポート資料を作成しています。

『レポートの書き方』では、レポートの課題確認から提出までを9つのステップで解説しています。

『提出セルフチェック！』は提出するまでのプロセスチェックができます。

2つあわせて活用してください。

『レポートの書き方』と『提出セルフチェック！』のQRコードはこちら→

中央図書館3階には、レポート・論文作成に役立つ本を集めた

「レポート・論文作成支援コーナー」を設置しています。

レポートの基本的な書き方を分かりやすく解説した

レポート初心者向けの本から、人文社会科学、自然科学など

専門分野向けの書き方が学べる本まで、たくさんの本を展示しています。

1冊、手元においてから書きはじめましょう。

A. まずは、課題内容を確認！

次に、書き方の手順をまとめた資料を確認して、進めていきましょう！

Q. 何から始めれば良いのか分からない

A. 中央図書館3階の「レポート・論文作成支援コーナー」に

書き方に関する本をまとめて展示しています！

Q. レポートの書き方について、どんな本があるのか知りたい

【レポート・論文作成支援コーナーにある本のタイトルが知りたい場合】

OPACの検索画面で [検索オプション] 配置場所： (中央)3階レポート・論文コーナーを

選択して検索すると、コーナーにある本が一覧で表示されます。

https://www.clib.kindai.ac.jp/search/pdf/guide16_report.pdf
https://www.clib.kindai.ac.jp/search/pdf/guide16_01_selfcheck.pdf
https://opac.clib.kindai.ac.jp/opac/opac_search/?smode=1


Q. 何とか完成！提出前の確認方法が知りたい

A. もう1度、課題内容を再確認！

チェックシート「提出セルフチェック！」を使うと確認しやすいです！

文献や資料がうまく見つからない場合、『調べ方案内』『学部別図書館活用入門』を

オススメします。各学部の学修・研究に役立つ資料や、図書館が契約している有料データベースの

使い方など、調べ方などをコンパクトにまとめていますので、活用してください。

それでも見つからない場合は、図書館員による利用相談を行っていますので、ぜひご利用ください。

『調べ方案内』と『学部別図書館活用入門』のQRコードはこちら→

※『学部別図書館活用入門』は、学修サポート内の

2-2.学部別図書館活用入門にまとめて公開しています。

Q. 課題やテーマについての資料がうまく見つからない

A. 資料の調べ方、集め方をまとめた

「調べ方案内」と「学部別図書館活用入門」があります！

提出する前に、「担当教員からの連絡を再確認」しましょう。

その際、先程紹介した『提出セルフチェック！』内の、Step.8 見直し と

Step.9 提出には確認した方が良い項目がまとめて記載されているので、

こちらを使って、担当教員からの連絡を確認するようにしましょう。

提出方法が違うと減点されるので、必ず確認することをオススメします。

Q. 途中まで作成したが、これで良いのか心配

A. 図書館員、学修サポートデスク 大学院生LA（ラーニング・アドバイザー）に

相談できます！

「図書館員または学修サポートデスク大学院生LA（ラーニング・アドバイザー）に相談」できます。

図書館員による利用相談では、資料の探し方、データベースの使い方、様々な事柄・資料についての調査な

ど、図書館サービスに関する相談ができます。（場所は中央図書館3階、4階 利用相談カウンターです）

学修サポートデスクでは、さまざまな研究科に所属する大学院生LA（ラーニング・アドバイザー）

たちが、レポートの書き方、卒論について、授業や課題でわからないことなど、学生生活全般に

関わるいろいろな相談ができます。（場所はアカデミックシアター1階 ACT-415です）

どちらも、オンライン(Zoom)、メールでも承っていますので、お気軽にご相談ください。

図書館員へ

相談する

大学院生LAへ

相談する

https://www.clib.kindai.ac.jp/search/pdf/guide16_01_selfcheck.pdf
https://www.clib.kindai.ac.jp/search/study_support.html
https://www.clib.kindai.ac.jp/search/guide.html
https://forms.gle/eyQF3Ygq6oTc5CMk8
https://www.clib.kindai.ac.jp/contact/apply.html
https://forms.gle/JnLMMCSbay9VyVJE6
https://forms.gle/vnt4n4C9vgEVVQKG9


今回紹介したレポート・論文の書き方は、

中央図書館HP内の「学修サポート」にまとめて公開しています！

☆学修サポートのアクセス方法☆

レポート・論文の書き方 おススメ電子ブックを紹介！

中央図書館HPのTOP画面 左側 をクリック
（スマホの場合：TOP画面の一番下の

ボタンの中から”学修サポート“をクリック）

※学修サポートページに直接アクセスする場合は、

QRコードをご利用ください。

レポートの
書き方

引用方法に
ついて

学修・研究に
役立つ資料や
データベース

資料の調べ方

参考文献の
書き方

学修サポートのページには、

レポートの書き方や、学部別・資料の調べ方が

まとめて掲載されているほか、引用の書き方や

ダメなコピペについても書かれています。

ぜひご利用ください。

図書館員、大学院生へ

相談する方法

『思考を鍛えるレポート・論文作成法（第3版） Developing critical thinking to write papers 』

レポートの書き方、論文の書き方の基本が身につく1冊です。
入学から卒業まで非常に役立ちます。

『法を学ぶ人のための文章作法（第2版） Writing strategies for those studying law』

法律学の「書き方」が学べる本です。
答案やレポートを書くのが苦手と感じている法学部生の方は必見です。

『図解でわかる!理工系のためのよい文章の書き方 : 論文・レポートを自力で書けるようになる方法』

理工系の大学生、大学院生、エンジニア向けに、よい文章を自力で書けるように
なるための、様々な原則やコツ、ヒントが書かれています。

『ステップアップ心理学シリーズ 論文・レポートを自力で書けるようになる方法：本編』

心理学を専攻している方にオススメの1冊です。徐々にステップアップしながらレベルに
合った知識やコツが紹介されており、非常に読みやすく書かれています。

『大学1年生のための伝わるレポートの書き方』

調べる・考える・書いて伝えるの３つの段階にわけて書かれており、レポートを楽しんで
書くコツが書かれています。

※今回紹介した電子ブック以外にも「レポート・論文の書き方」に

役立つ電子ブックがあります。

※今回紹介した電子ブックを学外から利用する場合は、

「Maruzen eBook Library」「OverDrive」「LibrariE」の

利用マニュアルをご確認ください。

OverDriveMaruzen
eBook Library 

LibrariE

『はじめてでも、ふたたびでも、これならできる!レポート・論文のまとめ方』
テーマの見つけ方、問いの立て方のほか、読む人に「わかりやすく」伝わる技術が
紹介されています。

https://www.clib.kindai.ac.jp/search/study_support.html
https://opac.clib.kindai.ac.jp/opac/opac_link/bibid/BE00016171
https://opac.clib.kindai.ac.jp/opac/opac_link/bibid/BE00022430
https://opac.clib.kindai.ac.jp/opac/opac_link/bibid/BE00016872
https://opac.clib.kindai.ac.jp/opac/opac_link/bibid/BE00015869
https://opac.clib.kindai.ac.jp/opac/opac_link/bibid/BE00013896
https://www.d-library.jp/kindailib/g0108/guide/
https://www.clib.kindai.ac.jp/assets_c/2019/05/overdrive_help.pdf
https://www.clib.kindai.ac.jp/assets_c/2017/09/Maruzen_eBookLibrary_help.pdf
https://www.d-library.jp/kindailib/g0102/libcontentsinfo/?conid=270265
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図書館だよりはWebからもご覧になれます。中央図書館ホームページ＞リポジトリ＞広報物＞中央図書館

近畿大学中央図書館公式Twitter

アカウント：近畿大学中央図書館@Kindai_Clib

※開館時間や各種サービス、イベントに関する情報、公式キャラクター

「マグロスキー」の取材日記など、利用者のみなさんに有益な情報をお届けします。
近畿大学中央図書館
キャラクター「マグロスキー」
© 2013 Kindai University

本学教員執筆図書 寄贈本紹介 (6月受付分) ご寄贈ありがとうございました

名誉教授 米田 昌弘 先生 『建築職公務員試験 専門問題と解答 第３版』 大学教育出版

経営学部 渡邉 宏美 先生 『企業会計における評価差額の認識 : 純利益と包括利益の境界線』 中央経済社

文芸学部 図師 宣忠 先生 『エーコ薔薇の名前 : 迷宮をめぐる「はてしない物語」』 慶應義塾大学出版会

文芸学部 新谷 和之 先生 『南北朝 武将列伝 （北朝編）』 戎光祥出版

総合社会学部 岡本 健 先生 『ソーシャルメディア・スタディーズ』 北樹出版

社会連携推進センター 奥田 祥子 先生 『捨てられる男たち : 劣化した「男社会」の裏で起きていること』SBクリエイティブ

貴重書常設展示

『紀伊國名所圖會』は、紀伊国（現在の和歌山県、三重

県の一部）の名所旧跡を絵図と文章で著した地誌で、現在

の旅行ガイドにあたるものです。和歌の浦や中山王子など

の名所・旧跡だけでなく、紀三井寺や根来寺などの寺社に

ついても掲載しています。

『紀伊続風土記』とならび、江戸時代後期の紀州に関す

る基本的文献のひとつに数えられています。

高市志友編 武内華亭刪訂

西村中和画

初編3巻二編3巻 全10冊

出版地：若山
出版年：文化8(1811) 

－文化9(1812)年 刊

『紀伊國名所圖會』

中央館3階 企画選書コーナー

「オリンピック・パラリンピック」

～世界最大のスポーツの

祭典・過去から現在へ～

OPACで国立国会図書館のデジタル化資料（図書：著作権フリー約35万件）が

検索できるようになりました。

OPAC検索結果の [e-Book]   ボタンより、

国立国会図書館デジタルコレクションの資料データへ

アクセスできます。

主な資料は次の通りです。

・国立国会図書館が1968(昭和43)年までに受入れた

戦前期・戦後期刊行図書、議会資料、法令資料及び児童書

・国立国会図書館が所蔵する震災・災害関係資料の一部

（1968年以降に受け入れたものを含む）

国立国会図書館デジタルコレクションサイトより

7月23日からオリンピック、8月24日からパラリン

ピックが開催されます。

過去の大会から現在までのオリンピック・パラリン

ピックの歩みについて書かれた本や、メダリストや

アスリート、チームの大会に対する意気込みが書か

れた本などを展示しています。

ぜひご覧ください。

https://twitter.com/Kindai_Clib

